
Organisation Bürobetrieb Kirchenkanzlei 

Die Kirchenkanzlei untersteht unmittelbar dem Synodalrat und dem Synodebüro. Sie 
garantiert ein reibungsloses und professionelles Funktionieren.

Dieses Dokument regelt - die Öffnungszeiten und die Erreichbarkeit 
- die Stellvertretung und die Abwesenheit
- die Ferienabwesenheiten
- die Überstundenkompensation
- die Feiertage
- die Anschrift

- die Öffnungszeiten und die Erreichbarkeit

Tag Morgen Nachmittag

Öffnungszeiten Montag - Freitag 08.00 - 12.00 Uhr 14.00 - 16.30 Uhr

Telefonpräsenz Montag - Freitag 08.15 - 11.45 Uhr 14.00 - 16.30 Uhr

- die Präsenz ausserhalb der Öffnungszeiten
Sitzungen nach 16.30 Uhr: Empfang in der Verantwortung der Organisatoren. Auf Wunsch 
und Vorankündigung spezielle Regelung möglich.

- die Stellvertretung bei Abwesenheiten ist in den AVK’s (Aufgaben-Verantwortung-
Kompetenzen) geregelt.
- allgemeine Abwesenheit
Bei Abwesenheit der MitarbeiterInnen der Kirchenkanzlei während den offiziellen 
Öffnungszeiten ist die telefonische Erreichbarkeit durch Telefonbeantworter oder 
Mobiltelefon (079 239 52 73) sichergestellt.

- die Ferienabwesenheiten
Die Kirchenkanzlei ist in der Weihnachts-, Neujahrszeit ganz geschlossen.

- die Überstundenkompensation
Findet in „weniger arbeitsintensiven“ Zeiten statt.

- die Feiertage
Feiertage werden nach eidgenössischer und kantonaler Handhabung geregelt.

- die Anschrift
EVANGELISCH-REFORMIERTE KIRCHE DES KANTONS FREIBURG
Synodalrat
Kirchenkanzlei und kantonales Sekretariat
Kantonale Ämter und Dienste
- Kantonale Fachstelle Bildung
- Kantonale Fachstelle Jugend
- Seelsorge für Menschen mit einer Behinderung
- Seelsorge Freiburger Netzwerk für psychische Gesundheit (FNPG)
- Seelsorge Spital HFR Süden (Riaz und Billens)
- Seelsorge am Bundes-Asylzentrum ,,Guglera"

ÉGLISE ÉVANGÉLIQUE RÉFORMÉE DU CANTON DE FRIBOURG
Conseil synodal
Chancellerie et secrétariat cantonal
Ministères et services cantonaux
- Service cantonal de la formation
- Service cantonal de la jeunesse
- Aumônerie pour les personnes avec un handicap
- Aumônerie au Réseau fribourgeois de santé mentale (RFSM)
- Aumônerie Hôpital HFR Sud (Riaz et Billens)
- Aumônerie au Centre fédéral de requérants d'asile « Gouglera »

Murten, im März 2024


