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Anhang B: Pflichtenheft der Kirchgemeinde  

(Aus Gründen der Lesbarkeit wird jeweils auf die ausdrückliche Nennung der weiblichen Formen 
verzichtet. Die Frauen sind ebenso angesprochen wie die Männer.)  

 
Tätigkeitsgebiet  Genaue Tätigkeiten 

(Beispiele)  
Zuständige Person oder 
Instanz (Beispiele)  

Gottesdienste  -  Ordentliche Gottesdienste  
-  Ausserordentliche und 

Festgottesdienste  

Pfarrer, Diakon, Katechet, 
Leser, Kirchenmusiker, Sigrist, 
KGR, Ehrenamtliche  

Kasualien  -  Taufen  
-  Konfirmationen  
-  Trauungen  
-  Abdankungen  

Pfarrer, Kirchenmusiker, Sigrist  
Pfarrer, Kirchenmusiker, Sigrist  
Pfarrer, Kirchenmusiker, Sigrist  
Pfarrer, Kirchenmusiker, Sigrist  

Kommunikation  -  Kirchgemeindeblatt  
-  Werbeflyers  

Pfarrer, Diakon, Sekretär, KGR  
Pfarrer, Diakon, Sekretär, KGR  

Kleinkinder  -  Religionsunterricht  
-  Krabbelgottesdienste  

Pfarrer, Diakon, Katechet, KGR  
Pfarrer, Diakon, Katechet, KGR, 
Ehrenamtliche  

Schulpflichtige Kinder  -  Religionsunterricht  
-  Familiengottesdienste  

Katechet, Pfarrer, Diakon, KGR  
Katechet, Pfarrer, Diakon, 
Ehrenamtliche  

Adoleszente (OS)  -  Religionsunterricht  
-  Retraite  

Pfarrer, Diakon, Katechet, KGR  
Pfarrer, Diakon, Katechet, 
Ehrenamtliche  

Jugendliche (12 - 18 Jahre) -  Gesellige Abende  
 
-  Improvisationstheater  
 
-  Sport  

Pfarrer, Diakon, Katechet, 
Accos, Ehrenamtliche  
Pfarrer, Diakon, Katechet, 
Accos, Ehrenamtliche  
Pfarrer, Diakon, Katechet, 
Accos, Ehrenamtliche  

Erwachsene  -  Bibellesegruppe  
-  Meditationen  

Pfarrer, Diakon, KGR  
Pfarrer, Diakon, KGR  

Senioren  -  Seniorenausflüge  
 

-  Seniorengruppe  

Pfarrer, Diakon, KGR, 
Ehrenamtliche  
Pfarrer, Diakon, KGR, 
Ehrenamtliche  

Kirchgemeindefeiern und 
weitere Veranstaltungen  

-  Heiligabend  
-  Theateraufführung  

KGR, Sigrist, Ehrenamtliche  
KGR, Sigrist, Ehrenamtliche  

Sozialdiakonie  -  Protestantische Hilfswerke  
 

-  Lokale soziale Einrichtungen  
-  Besuche  

KGR, Pfarrer, Diakon, 
Ehrenamtliche  
KGR, Diakon, Ehrenamtliche  
KGR, Diakon, Ehrenamtliche  

Mission  -  Fastensuppen, BFA-
Rosenverkauf, Vorträge, 
weitere Aktionen, ...  

 
KGR, Pfarrer, Diakon, 
Ehrenamtliche  
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Teamsitzungen  -  Sitzungsleitung für das Team 
der Amtspersonen  

-  Vertretung der Amtspersonen 
im Kirchgemeinderat  

 
Pfarrer, Diakon  
 
Pfarrer, Diakon  

Administration und 
Kirchgemeinderat  

-  Einberufung der KGR-
Sitzungen und 
Sitzungsleitung  

-  Personalmanagement  
-  Finanzmanagement  

 
-  Liegenschaftsmanagement  
-  Leitung des Gemeindelebens  
-  Führung und Management 

der Korrespondenz  
-  Entscheide  
-  Wahlen  

 
 
KGR-Präsidium, Sekretär  
Verantwortliches KGR-Mitglied  
Verantwortliches KGR-Mitglied, 
Rechnungsprüfer, Kassier  
KGR, Sekretär  
KGR, Sekretär  
 
KGR, Sekretär  
KGR, KG-Versammlung  
KGR, KG-Versammlung  

Kirchenmusik  -  Musik in den Gottesdiensten 
und bei Feiern  

Organist, Pfarrer, 
verantwortliches KGR-Mitglied  

Gebäudeunterhalt  -  Unterhalt und Reinigung  
-  Sicherheit und Überwachung 

des Zustandes der Gebäude  

KGR, Sigrist  
 
KGR, Sigrist  

Kantonalkirche  -  Synode  
 

-  Mitglieder von kantonalen 
Kommissionen  

-  Mitglied des Synodalrats  
-  Pfarr- und Diakonatskonvent  

KGR, Abgeordnete in die 
Synode, Pfarrer  
KGR, Abgeordnete in die 
Synode, Pfarrer  
Pfarrer, Diakon  
Pfarrer, Diakon  

Repräsentation  -  Gemeindebehörden  
-  Lokale Vereine  

KGR  
KGR  

 


