Logo de votre paroisse
Programme d’introduction de [prénom] [nom], [intitulé du poste] 

1er jour : xx.xx.20xx

1. Présentation des collègues et visites de locaux par xx
2. Réunion avec xx
a. Présentation de l’Eglise cantonale et la paroisse
b. Présentation et fonctionnement de la paroisse
c. Calendrier annuel et dates importantes
d. Diverses informations administratives (temps de travail et comptabilisation du temps de travail, jours de congés/vacances, pause de midi, remise clé, etc.) 
3. Place de travail (Office 365, mots de passe, calendrier, téléphone, etc.) par xx
4. Présentation site Internet, Intranet par xx
5. Temps de lecture (site internet, rapport annuel, textes légaux, règlements, newsletter,..)
6. Brève rétrospective de la journée et programme pour le lendemain avec xx

Semaine 1 : du xx.xx.20xx au xx.xx.20xx

Énumération des différentes tâches/choses à voir avec 
1. Xxx
2. Xxx
3. Xxx
4. Xxx
5. Brève rétrospective de la première semaine avec xx

Semaine 2 + 3 : du xx.xx.20xx au xx.xx.20xx

Énumération des différentes tâches/choses à voir avec xx
1.  Xxx
2. Xxx
3. Xxx
4. Xxx
5. Rétrospective de la deuxième et troisième semaine avec xx


Semaine 4 : du xx.xx.20xx au xx.xx.20xx

xx.xx.20xx | Entretien fin premier mois avec xx


Suite : 

xx.xx.20xx | Entretien fin période d’essai avec xx
xx.xx.20xx | Séance Conseil de paroisse : décision fin période d’essaie 
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