Logo de votre paroisse
	DECES D’UN-E EMPLOYE(E)

	Nom : ………………………………………………………….	Prénom : ………………………………………

	Service : ………………………………………………………	Fonction : ……………………………………..

	Date du décès : ………………………………………………	



	1. Lors de l’annonce du décès

|_|   Préparer une carte de condoléances à la famille du/de la défunte
|_|   Envoyer une information interne pour l’annonce du décès à l’ensemble du personnel

|_|   Préparer un avis mortuaire après validation auprès de la famille (sinon proposer un don pour le même montant)

|_|   Le cas échéant, publication d'un avis mortuaire dans le journal correspondant (après parution l’avis de la famille) - Clarifier au préalable la taille de l'avis & le budget)

Exemple :
Le Conseil de paroisse et les collaborateurs de la paroisse de xxx ont le regret d’annoncer le décès de 

XXXXXX

collaborateur/trice au sein de notre paroisse depuis de nombreuses années.

|_|   Après validation auprès de la famille, envoyer une couronne de fleurs (ou faire un don du même montant)
|_|   Participation aux funérailles (au moins un membre du conseil de paroisse et des collaborateurs qui le souhaitent)
	Date & Remarques





	2. Permis de travail & impôts à la source

|_|   En cas de permis de frontalier, informer l'Office de la population & des migrations
|_|   Faire démarches concernant l’impôt à la source
	Date & Remarques



	3. AVS & Allocations familiales

|_|   Envoyer un courrier à l’AVS pour annoncer le décès
|_|   Le cas échéant, cessation du versement des allocations familiales
	Date & Remarques




	4. LPP

|_|   Avertir la caisse LPP et annoncer la date du décès pour les éventuelles rentes d’orphelin ou rentes de veuf-veuve
|_|   Envoyer les formulaires LPP post mortem au- à la conjoint (e)
	Date & Remarques



	5. Salaires

|_|   Vérifier l’état des prêts et les formations payées 
|_|   Paiement de tous les soldes (13e salaire, solde de vacances pro rata temporis)
|_|   Envoi d'un certificat de salaire au conjoint pour la déclaration d'impôts
	Date & Remarques



	6. Suivi et mise à jour listes / tableaux

|_|   Clôturer et archiver le dossier personnel
|_| 	Mettre à jour les listes / tableaux en fonction de la checklist
	Date & Remarques



[image: Une image contenant texte, Police, blanc, capture d’écran

Description générée automatiquement]
image1.jpg
Eglise évangélique réformée
du canton de Fribourg

Evangelisch-reformierte Kirche
des Kantons Freiburg




