
Mögliche Absagen auf eine Bewerbung 

Variante 1: Der Kandidat erfüllt die Anforderungen der Stelle nicht
Sehr geehrter Herr / Sehr geehrte Frau Nachname
Herzlichen Dank für Ihre Bewerbung als [genaue Stellenbezeichnung] in unserer…….
Nach sorgfältiger Prüfung Ihrer Bewerbungsunterlagen müssen wir Ihnen leider mitteilen, dass Ihr Profil nicht vollständig den Anforderungen der ausgeschriebenen Stelle entspricht.

Bitte beachten Sie, dass wir Ihre elektronischen Bewerbungsunterlagen löschen werden. 
Für Ihre zukünftigen beruflichen Vorhaben wünschen wir Ihnen viel Erfolg. 

Freundliche Grüsse
Im Namen des Kirchgemeinderates


Variante 2: Der Kandidat war gut, aber es gab qualifiziertere Kandidaten
Sehr geehrter Herr / Sehr geehrte Frau Nachname
Herzlichen Dank für Ihre Bewerbung als [genaue Stellenbezeichnung] in unserer…….
Nach sorgfältiger Prüfung aller eingegangenen Bewerbungen haben wir uns entschieden, einen anderen Kandidaten auszuwählen, dessen Qualifikationen und Erfahrungen noch besser zu den Anforderungen der Stelle passen. Diese Entscheidung stellt keine negative Bewertung Ihrer Bewerbung dar.

Bitte beachten Sie, dass wir Ihre elektronischen Bewerbungsunterlagen löschen werden. 
Für Ihre zukünftigen beruflichen Vorhaben wünschen wir Ihnen viel Erfolg. 

Freundliche Grüsse
Im Namen des Kirchgemeinderates



Variante 3: Nach einem Erstgespräch erfüllt der Kandidat die Anforderungen nicht 
Sehr geehrter Herr / Sehr geehrte Frau Nachname
Vielen Dank für das angenehme Gespräch und Ihr Interesse an der Position als [genaue Stellenbezeichnung]. Wir haben Ihre Qualifikationen und Erfahrungen sorgfältig geprüft.

Leider müssen wir Ihnen mitteilen, dass wir uns für einen anderen Kandidaten entschieden haben, da Ihre Fähigkeiten nicht ganz mit den Anforderungen der Stelle übereinstimmen.

Bitte beachten Sie, dass wir Ihre elektronischen Bewerbungsunterlagen löschen werden.
Wir danken Ihnen nochmals für Ihre Zeit und wünschen Ihnen für Ihre weitere berufliche Zukunft alles Gute.

Freundliche Grüsse
Im Namen des Kirchgemeinderates



Variante 4: Die Stelle wurde gestrichen oder die Suche eingestellt 
Sehr geehrter Herr / Sehr geehrte Frau Nachname
Herzlichen Dank für Ihre Bewerbung als [genaue Stellenbezeichnung] in unserer…….
Wir müssen Ihnen leider mitteilen, dass die Stelle, auf die Sie sich beworben haben, gestrichen wurde bzw. die Suche nach einem geeigneten Kandidaten eingestellt wurde. Daher können wir Ihre Bewerbung nicht weiter berücksichtigen. Bitte beachten Sie, dass wir Ihre elektronischen Bewerbungsunterlagen löschen werden. 
Für Ihre zukünftigen beruflichen Vorhaben wünschen wir Ihnen viel Erfolg. 

Freundliche Grüsse
Im Namen des Kirchgemeinderates
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