	Eingang Kündigungsschreiben des/r Mitarbeiter/in (MA) 3 Monate vor Austritt

	Bestätigung Kündigungsschreiben
1 Woche nach Eingang Kündigungsschreiben
	Sekretariat

	Ausfüllen und Abgabe der Vorlage "Antrag für
Arbeitszeugnis"
6 Wochen vor Austritt MA
	Vorgesetzten (VG)

	Erstellen des Zeugnisses und Zustellung an
Vorgesetzten
3 Wochen vor Austritt MA
	Sekretariat

	VG ergänzt/unterschreibt Zeugnis
1 Woche vor Austritt MA
	VG / Sekretariat

	Besprechen & Übergabe des Zeugnisses
mit MA
Beim Austrittsgespräch
	VG

	Wenn nicht persönlich überreicht, Versand
des Zeugnisses an MA per Post
	Sekretariat
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Eglise évangélique réformée

du canton de Fribourg

Evangelisch-reformierte Kirche
des Kantons Freiburg





