Logo Ihrer Kirchgemeinde
	TOD EINES/R MITARBEITENDEN

	Name: ...................................................................	Vorname: .............................................

	Dienst: ...............................................................	Funktion: ............................................

	Todestag: ......................................................	



	1. Vorgehen nach Information zum Todesfall

|_|   Kondolenzkarte für die Familie des/der Verstorbenen vorbereiten
|_|   Interne Information zur Bekanntgabe des Todesfalls an alle Mitarbeitenden
|_|   Todesanzeige nach Rücksprache mit der Familie verfassen (ansonsten Spende in gleicher Höhe vorschlagen)
|_|   Ggf. Publikation einer Todesanzeige bei der entsprechenden Zeitung (nach Erscheinen Anzeige der Familie) –  Grösse der Anzeige & Budget vorgängig abklären)
Beispiel:
Der Kirchgemeinderat und die Mitarbeiter der Kirchgemeinde xxxxxxx

 

bedauern, den Tod von

XXXXXX

Seit vielen Jahren Mitarbeiter in unserer Kirchgemeinde…….

|_|   Nach Rücksprache mit der Familie senden Sie einen Kranz (oder spenden Sie in gleicher Höhe)
|_|   Teilnahme an der Trauerfeier von mindestens einem Mitglied des Kirchgemeinderates und von Mitarbeitenden, die dies wünschen
	Datum & Notizen





	2. Arbeitsbewilligung- und Quellensteuer

|_|   Bei Grenzgängerbewilligung, Amt für Bevölkerung & Migration informieren 
|_|   Vorgehen zur Quellensteuer beachten
	Datum & Notizen





	3. AHV & Kinderzulagen

|_|   Information des Todesfalls an die Ausgleichskasse
|_|   Ggf. Einstellung der Zahlungen von Kinderzulagen 
	Datum & Notizen



	4. BVG

|_|   Melden Sie die BVG-Kasse und geben Sie das Todesdatum für allfällige Waisen- oder Witwerrenten bekannt
|_|   Versand BVG-Formulare „Todesfall“ an Ehepartner
	Datum & Notizen



	5. Lohn

|_|   Überprüfen Sie den Status von Krediten und bezahlten Schulungen 
|_|   Auszahlung aller Saldi (13. Monatslohn, anteiliges Ferienguthaben)
|_|   Versand eines Lohnausweis an den Ehepartner für die Steuererklärung
	Datum & Notizen



	6. Nachverfolgen und Aktualisieren von Listen/Tabellen

|_|   Personaldossier schliessen und archivieren
|_|   Aktualisieren von Listen/Tabellen basierend auf Checkliste
	Datum & Notizen
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